
E-RECHNUNG

Die digitale  
Zahlungsverarbeitung



Vorteile der E-Rechnung
• Sämtliche Rechnungen sind elektronisch als PDF 

archiviert und in der Kreditorenbuchhaltung 
ersichtlich.

• Falls das Projektprogramm im Einsatz ist, sind die 
Rechnungen ebenfalls dort ersichtlich.

• Auf Wunsch sind die Rechnungen im CRM beim 
Lieferant ersichtlich.

• Die Papierrechnungen müssen nicht mehr pro 
Jahr und Kreditor in Papierordnern abgelegt 
werden.

• Die Mitarbeiter können die Rechnungen am 
Bildschirm aufrufen und müssen nicht in einem 
Papierarchiv suchen. 

• Der Kauf eines Beleglesers für QR-Code- 
Rechnungen ist nicht notwendig.

• Bereits beim Vorerfassen können Rechnungen gesplittet werden.

E-Rechnung, digitales Verarbeiten von Rechnungen
E-Rechnung ist eine wertvolle Ergänzung zur Messerli Finanz-
buchhaltung mit Kreditorenbuchhaltung und bietet folgende 
Möglichkeiten:

Visieren von Rechnungen
Alle Rechnungen (vorerfasste Papierrechnungen, E-Rechnungen) sind im E-Rechnungsprogramm zur Visierung 
vorhanden. Die Sachbearbeiter / Projektleiter können die Kontierung und den Buchungsvorschlag kontrollieren, 
auf verschiedene Projekte splitten, gegebenenfalls korrigieren und zur Verbuchung visieren oder mit Begrün-
dung ablehnen.

Die Visierung kann dreistufig erfolgen. Zum Beispiel: Projektleiter / Abteilungsleiter / Geschäftsleitung.

Verbuchen der visierten Rechnungen in die Kreditoren- 
buchhaltung
Die visierten Rechnungen werden automatisch in die Kreditorenbuchhaltung eingelesen und können in einem 
Zahlungslauf verarbeitet und bezahlt werden.

Verarbeitung der Papierrechnungen
Sie können 30 bis 40 Rechnungen (Scanner abhängig) stapeln und gleichzeitig als PDF scannen. Das Programm 
bildet dann einzelne PDF für die Rechnungen und erlaubt die Vorerfassung der Rechnungen mit dem Messerli 
Kreditorenprogramm. Bei diesem Schritt wird angegeben, welcher Mitarbeiter die Rechnung visieren soll.

Grossisten wie Elektromaterial AG, Otto Fischer AG und Winterhalter Fenner AG können die Rechnungen kosten-
los per E-Mail als PDF versenden. Die elektronische Signatur der Rechnungen ist nicht obligatorisch.

Erfassen, Verbuchen, Visieren, Archivieren und Weiterleiten von

• Elektronischen Rechnungen der Postfinance

• Papierrechnungen, die gescannt werden  

• Elektronische PDF-Rechnungen per E-Mail

• QR-Code Rechnungen

• Visieren der Rechnungen
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